 海门市机关、事业单位编制使用申请审批表 

( 选 调 人 员 用 表 )

	申 位
请 基
用 本
编 情
单 况
 
	单   位 

名   称
	
	核  定
编制数
	
	编 办 审 核 意 见
	核  定

编制数
	

	
	单   位  

性   质
	行政机关（   ）；直属事业（   ）； 
所属事业（   ）；其    他（   ）。
括号内请用“√”表示
	实有在
编人数
	
	
	实有在
编人数
	

	
	经   费 

来   源
	全额拨款（   ）； 差额补助（   ）；
自收自支（   ）。
括号内请用“√”表示
	超（缺）

编 数
	
	
	超（缺）

编 数
	

	
	编   制 

类   别  
	行政编制（  ）；参照管理事业编制（  ）；事业编制 （  ）；政法专项编制（  ）。        
括号内用“√”表示

	
	补   员 

方   式
	调任（  ）； 调入（   ）； 接收（   ）； 其它（   ）。 括号内用“√”表示

	申 人
请 员
用 情
编 况
	用编 

人数
	性别
	年龄

	学历
	职务或  职称
	拟用编    从事业务 
	原   单   位
	备  注

	
	
	
	
	
	
	
	名   称
	经 费
来 源
	从事业务
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	用  理
编  由
	                              

	用 编单 位意 见
	201  年  月  日 （公章）
	主 管部 门意 见
	201  年  月  日 （公章）

	编 制部 门意 见
	经研究，         使用       名           编制。
                                      201  年   月   日  （公章）


说明: 用编单位凡是调任或调入人员、接收军转干部（士官）前,使用此申请审批表。1、此表一式四份，由申请单位如实填写后，报市编办审核并留存一份，然后一份报市委组织部或人社局办理相关调动手续，一份报市财政局，作为工资发放、增人增资、车改交通费补贴调整的依据[市级机关报财政国库集中支付中心，乡镇机关、乡镇学校报乡镇财政局（所），市直学校报财政国库集中支付中心教育分中心]，一份单位存档。   2、人员流动手续办妥后， 10个工作日内由申请单位将人员信息录入江苏省《实名制》信息管理系统内并携带调动人员介绍信到市编办办理人员增编手续，持《编制计划增员报批单》、介绍信到人社部门办理工资审批手续，持工资审批单、编制计划增员报批单及此表到财政部门办理工资发放手续。 
   承办人：               联系电话：            
